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Протоксыl от 24.0В"2021г jф 1

I IОЛО)КЕFIИЕ
о форгrшрOвflкши, ведении! хран8н} lи !r ilроверке.плIчных дел

Botlt} lTflHI lиK{ } B

Ъ{  уп и ll и п &ль} l $гt}  а втФ} I  ом н огсl д ош кO.п ь пOго образовате.пьн GI,o

учр* iкд* н} rя { й* тsк* rй с* л .ЦЪ ?6> р

1. общие пOлOх{ енр{ я

1, 1. Цаr:тояш{ ее полоiкен1lе опр* деляет требования по офорп.t"; rению, запоjtt{ fiниrо (всдениr* )

и хранеши} ý ,li.{ чньlх дел восп} lтаI { ников МАДОУ < < Jlетский сад ЛЬ 26>  { ЛаЛее - ДОУ) И

6flрýделяет п(} рядок дsйствшЁr в paбoTнltKoB l]CY" учаgтв} iotцltх в работg с Jlr{ { IF{ ыý{ и

Jiе"iiами вослитаннр] ков.

1.2, F{ астояrцее Пtl.понсе{ rие разработано в соOтветствии с:

l Федеральl{ ьm{  закOноьr от 29.12.2012 "Ng 273-ФЗ коб образованиit в Российской

Фелерации> l;

. ФедерашьЕып,i закоtlом о,r 27.О7 .2аOб ]ф i52-ФЗ к(}  персонаJтьных даtiflы"ьr:

*  ГIриказом Минпрсlсвеще} llая Poccl.tpl от З1.07.2с20 М З73 (об } iтверiliдеFrиir Порядка

оргаI { изаци} {  и ОС} jlцествле} { ия образовате; lьной деятельноt] ти I ] o 0сновныьт

обrцеобразовательныь{  прогрем] \ ,1ам образсвателЬНы!,,т гtрOгра ммаil{  дOш кOль| { оr"0

образrrванияll;

' пр} lка,зi} м fu{ лнrlр* сýещенi{ Я Ptlo* ltlt от 15"05"2{ ]2*  } l9 2З{ э t lЭб утверiшсяии йriрядна

прttема lTa обу.rевИе по обраЗоватольнЫN,l програlt,{ ь4ам доlilкOJtьнt} гсl образованrrя> l;

о fiриказом Мlrнсrбрнауки России от 28.12,2015 л! i527 коб утtsер} кдsнии fIорядка и

усtliовий ОС} rщsс.гвленI { я перевода об_,ччаrощихся из одной с!ргеrrизации, осущ9ств.1rяшшlей

образоватОJlьilуЮ деятельнOстъ 1тсl образовательным программам дOшкоj] ьного

сlбразован!{ я, в другие оргаIýl.: } ации, * Qуrl{ е* твляюшlи*  * бразоватtэльýу} о jJ* ят* ,] тьF{ t} сх,ь гli)

образоват,еЛЬнЬц,1 програ] \ ,I ] \ { ам с,оOл,Rе] ]СтвYIощегО урOвня и на"пра,вдФнност} ,I } );

|  Ерави;rами прие]ч{ а в МАýоУ кýетский с} ад Nс 2б} i.
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1,З, ЛичнОе делС вOсuитанНика продСтавляет собоЙ индивидуаlrьную паЕку (файл), в

которой находятся дOкументы или их кOпии.

1.4. Личнgе дел0 ведется на ка} кдого воgýитаЕника fiOY с момента зачис;rеЕия в ýОУ и

до 0тчисд€ния воýilИтанника иэ J{ OY в gвязИ о flрекраЩениеý{  0тнOшенИй ме;кду ДOУ и

рOдителяý{ и (законны} ,{ и представителями).

I I . ГIорядок формироьлния литtЕGгс дела fiри зачислении в* спита,Еника

2.1. ЛичНое деjiФ формируеТоя прИ зачислеFlии вOспитанника в ДOУ работ} iикOь,{ ,

0тветýтвенным за ведеýие личных дел восfiитаt{ никOв, явJUIющиМСЯ Т&КОýЫК В СИЛУ

свOих дs;I } tfiостнън обязанностей иJIи приказа заведующего flOY.
2,2.В личнOе дел0 восilитанýика включаются дOкументы и их кошии, необхОДиМЫе ДЛЯ

ITp} feM& в ýОУ, в ýtrФтаетстý} tý{  ff { Iуýýгsь{  q Гi* рядкъ fiрнемs я*  * 6учеяне fiФ

обржоватольным программам дошкOльнsгФ обржования, утýерх{ дsнны} ,r приказом

Миттгrросвешения России от 15.05,2020 ЛЬ 2З6. 1Теречень документов в личЕОМ ДеЛе

р* бенка:
с ЁЕидет* льство о рOждýнии рсбенка илн дJIя и} t* странных rраждаfi и лрrц без

.гр&х{ даI { ýтв& - л+ кум* i* т{ -ы}  уд* * т* * gряюшlяf{ * }  л* iчэr* сть р* б* нка;
*  дФкумеНт, удOýтOВýряюший личl* ость рсдителя (законного представите.тя) ребенка,

либо локумент" удOýтOверяюu{ ий личнOсть иýOстренногс гражданиfiа ,или лица без

гра} кданстЕа в Российск* й Федерации в соответýтвЕи с0 статъей 10 ФедераJIънL} го закока

от 25 вю* я 2002 г, N 1 15-ФЗ < < О лравовом пФлs} кеýии инФстра,Еных грая{ дан в Ро* сийск* r1

Фел* рачииlt;
. д(} кумент, I Iодтверждаюпrий установление опеки (при rrеобходимости);

. свидетеJlьство tr рогистраtии рсбеяка по масту жнтельств&или ý0 мsýту пр* бывакия на

закреплеЕн* й территории иýи докумеЁт, сOдержащий сведения о региýтрации робенка
fi*  месту житедьства или I ] 8 меýту пребывания;

. ссгл&ýие рOдктеJrей { :закоrжых пр(дставлrте-lr* й) всlýгIитаЕн-ика на обработкУ их

персонаJIьн,ых данных и I I f;рсональЕых данных восrмтанЕика;

. заявлOЕие G I Iриеме в ДоУ;
*  прI rI каЗ о I lриеме в ДоУ
с дФгOвOр об образоваЕии lтО образовагельнЕм fiрOграммем д* шк* льн* г*  обр* зФвания

мýжду ДОУ и родитýлями { законtлыми ýредстадит* jжми) васýита11t{ ц} iа,

*  медицинскOg закJ} ючение { для детей, впf,рвые пOступающих в дsтýкий сад}  , докj/мfl} I т

психолOго* медико-псдагOгиr{ еýкOй комцссии (при нsобходимости)"

. сOгласие родителей (заканных ilредставителей) на сlбученке ýоспЕтанника п*

ftдаптироВал* ной образовательноli шрФграмNrе дошкOльЕого образов&ния gа 0снOвании

з&кшOчения пýихолOго* мýдиЕO-ýfiдагýгичеýI ti} й кOмиýсии - ýри Еал} Iчиие длý д* тýй с

ýграýиченными вOзмох(ностями здOровья { ОВЗ);
2.З. Родители fiред{ Jgтавляют 0ригинаJш дOкументс)в для сЕlIтия копий. Если они на

} лнФстраннOм языке - т0 вмеGте с нOтериаJIьнс заверенныý{  переводом, 2.4. ПрИ

нsобходимоýти копии дск"чNIецтов заверяются пOдш} лсью заведующ€г0 и пеt{ атью ýоу.
I I I . Порялок ведения личFых дел
3.1. JIичные дела * 0сýитанников ведуТоя рабстником, 0тветýтЕенным за водýни9 лш.цЕых

дел воспитанн} lкOв.
З.2. Личное дел0 вOспитанника должЕо и&,Iеть оф* рмленшый тлrryльный $и* т с ýомероь{ ,

сOOтветстВу} ýщиМ нOмерУ в книгg учета движеýиfl вOсIтитаýниксв { rтрилоlкение 1) и

вЕутренн} ою Фпись докумýнтФв (прилоrкение 2).

З.3. ЗапиСи в лиtiном доле rrеобхOдимs вееlи чеlкý, aкrq/paTнý, фиолетовсй { синей}

пастой.
3,4. 0бшие сЕедениrI  0 вOсI Iитаннике корректиру} отся пс мере иЗмýнения ДаНЕЫХ

работ} rикýм, отвffтственным зfl в* дение личных дел восЕитанн} Iков. В течение учебного
гOда В личноg деfig воспF{ таяýика могуТ добав.пяютсý дOкумýнты или их кýfiии, котOрые

* вяз&rtы с ярбы* ал* # ýм вФеfrхт&ЁЁр* ка *  ДОУ.



З.5. j lrт,лные дела в* спtJтаннF{ ков ка} кдой грулгlы формирзrlsтсr{  в 0днy $апнy. В шапкy

вкладывается ýписок г"руппы в алdлавrrтнOм rIOрядке с ука:} анием номера лиtiнOго дела.

Личные де;1а распоJ]аг&} о"гся в ттапке в а; iфавитном порядке.

IV" Гlорялок вьlдачи и хранения.] lиrifiых деJl
z[ .1, Личнriе дело t} OспитаFlника выдаотся его рOдитеJIям { закояныьl предстаllитслям) в

слYчае s,rqиýлеifl{ я BitcпиTaHHLii{ a ъ пбрядке trеревL]ла в др} тую Oргff,} тизаllию,

реализу} о{ цуt*  обра:зсlвателы{ ые програаirмьi ,] lt lшкOльнпго образования, в сOответ* Iтi14и е

Порядкопr и условиямl{  оcyrцeclBJIeHpI fl fiеревода об5rчающихся 11з одноГt оргаi{ и:зftLiltи,

Фсуш{ ýствляюrцей обржователъ} rук) дЁятOль} l0ýтъ fiо образовательныл4 llpогpanлMrlb{

дOшкOлънOго образованлlя. в друг} lе оргаяизац} iи, осуlцествляющ,ие образоватеJlьну} о

деятtльýос?ъ ýt}  оýразоват* льныs{  ilрOгремft{ ае{  * оответ€тву} ошir-х } rlювiтя } I

} lartpaв.гtel{ ] !0cTlt, утвержде} lным ttриказоъц М* тнобрнаvкl{  Роgоtди о,г 28. 12.2015 Л! i 527.

4.2. Лrt.тноg дел0 воспитанника выдается в л* } { ь сlбрашенrrя родителя (закоtляог*

представителя}  BoýI r} lTa} tt{ иKa, ýо н*  pal{ ee и:]дания ilр} lказа об qlT.rltcлeнi{ } i воспитаF{ i-I rlка"

работникоь,л, ответственЕые., за ведеЕл{ е .il} lE]Hыx дел восtlитанн} iкол} , с оfi} lсью

содер} кftirý4] (ся в j ]  ич н 0 l,{  де'] Iý докY мен,гOв.

4.3" Р* дите:tь { заксlнный прел* -гавlrте;rь) лl.лчной пOдпtlffью в книге учота дв!lх{ ениr! ; tетеЙ

гI fiдтверiitдае] , шоJIYtlение лиqЕOго деjlа вOсг{ ита!{ ника с 0{ тисьt{ ) сOдержапiрlхýя в нем

доidумsнто{ i.
4.4, Пp* r выд&Ltе ,циtil{ t-iгfi ле;rа работ,чи.к, от"l] етсзвегIный за ведеиие j lliч} { blх дел

вOrпрIтанников делает + т} ,lе,гк1,, t i выд&tlg личнOго лсла R кнLtге vt{ eTa лRнiнениrI  детеI* 1 и

KýHTpOjIиpyeT iтii] lYчение по;]писи родитедrr (законного прелставиrеrш)"

пOдтRер} кдаюш{ еЁt I IоJIучение личногtr дела с ollplcblo содер} кащр]хся в нем дOкул.{ ентов.

4.5. При 01,1l!{ cJTeниt.t t} оспита.ншика для полуriелilля образOва* Iия в форме семеiiллот,сl

обра:зованr{ я лвчЕс)е деJrо не выдается, а перgдается } { а хранен} { е в epxl{ B.

4"6 Личные деJIа вi} спита; lников храl"Iятся в кабин* те завед_yющего ДОУ.
4.7. -| [ рrчны€ деда вOgtlи,таltникOв. оставt] l} iеýя после отчисления BocпtlтaýI { r{ KOB на

храгiен] lи в ýОУ" rrередаIотся ý арх{ .{ в, где кранятоя I }  одt-lого i,Oда с0 Jдня oT.irlcjletlilя
воегiriтанника рlз ДlОУ
V" Порялок шроверк} t Jiичl{ ы.\  деjI

5,1. Контроль за состоя} tие] \ {  : rиr{ нык дел ссуulеgтвr{ яется заведVюшллтм ýОУ, который

пр* веряsт личньiе д* ла в аijryстg* сеI lтябре каiкдOго rода, В необходtтпсьж слyчаях

i} tri0BePKý ОСУЩýСТВЛЯеТСЯ B} lOI I I 'IB} { OBO.

5.2, i{ ели rr объект ко[ ilроля - l1рrlвильнOýть оформлелтt{ я JтичныN дел вýсI ] t{ та} tt{ икOts

доу
5.З. По ит0гам прOверкi.r сOставляется справка с ,чказанием замечан* rit пplt их нал} ,Iц} { и,



Прило;кение i

06разеlд оформления ] итулъноrо JIиýта лlIчнOг0 делs вOспfiтакк} { ка МАЛOУ
< < Детеtсий еад ЛЪ 2бр

fu{ уницrlгrа"] lьнOе аЕтOцs* rýае дOшiко.rrыr* е образtlitательýOе учреж{ деr* ие < фетскиii с* л ЛЬ ?6> >

РIАДСУ < < ýeTcKr,rй с* д.} iЪ ?6> }

Юрrядлr.rеекtлй * дрес: 624а9'} ,, { _iверд.п* нская вба&сть}  rарOli Rерхняя lIышмп, уJIииа Гiет;эtrва,

д* tм 55 а.'Ге.п. { ý.t3 68}  4-03-22 ý* rn* il:  dotl26rPjbl* .ru k* ё$# а"fiз:* ьjзgуs} } S"h* [ж

j lt{ ч} ýоЕ i{ Е"цФ "&s

Ф,И, { J. р* беrглtа. дата рtuliле} lих

Ф, ii, O, род{ ателе; i {  запсtrtrтых ;  rредс,r,it*  ttтt; rей i

Ф,И.О. родителей (эаконrън гqзедставителей)

!{ ата зачrt* ;rенлrя, ДЪ пpиKaзil о зачиgjiен} ,tи

Выбьtл

ýата вьiбъiтия .} { *  приказа. об gт"lисле* tии



Прlтлолкение 2

{ } шись докумеýтов л} tчЕого дел*  jЧЬ

восI Iнт* нник& ý&{ ДSУ < Йетскшй сад Лil 26>

Ф.rl,о ., дага рожденlrя вOtIтj,rга.Fti{ ика j ]OY

Еазваlrие лOк)iмента

лЕчнOе

ýата l9к"цк} чеýия

докуlиент,е в
Кол* во
лilс: ,]  ов

,)

*  гtриёме ребеrлка в ДОО

t"iа:* ачислен} iе в

Заяв"ттел* ие

-)

ласие закOнi{ огý ýрsit* тittsrrтеля на
irерсOнаJIьны,ч данных и

ýоспt{ таFIнI iка
+ о Копllя

5

i}  рL,гиlтгрiiцrtи ребепка по
} кительства или п0 меLl-гy пребывания

закрегtлёлrшоЁt TcpplrT* Ё} rnr илt{  доliул,{ f;  нт,
сfiедеllрlя о рег} rстрrlции ребенка

ý{ ес]у ж} iтельс"гва илLi iIO месту
ывания I iопия

о
об сбра:зовании по образова]ельньlýf

д{ } iýкi} льýФr.d}

7
о приеll4Ll на обученrrе по

t lРOГРilr\ {  Mn bf ДОtЛКО;l ЬHOГO

Кошия
8 . подтвср; iiдающлтl.i yстановленr.{ е

ч
пцент ЛМГlК (при l* еобходимости)

10 ,окуь,{ ент, чдостOлiеряюrrпаrt лич} { 0с.l] ь
(закояного прsдст,аýителя)

Колlтя

JIичнgе дело сформирован0

Фио" лOлн{ нOсть

ýата Подпись



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

		2021-12-13T17:11:31+0500




