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I. {}бrrпие шýлФ}кепfirý

t.'l. }{HcTpyKrii*я 0 гrOрfiдке обесп*чени_с} конtlrиденциаль}tt}{:ти npi,I оfiраrtiеrtии t:

шиф*рм,а1;иеi1" *оjlqрх*аtцеit ilорЁOЕtаJхь}{ы* дftн}{ые iлrul*э* Ипсrрукrр*я), ffвJiяет*я
оýя:з*тсльнгэй для вое"ч оФтр}rдFтикотr Мчляицrтпального ав:lýнOмl{ФгФ дФll]коfiьнL}гrJ
Обр*зова"rель}i,0I"0 у{lре}кден}Jе Kf{eT,*Krtii сад ýs 26} {деп,*е * дOу).
1.2, Гj*,ir перЁOнrtльными l-{анны&,tи пOпиMaeтgrr л;\ýбая информация, от*Iфсяtшi}я*я к
{}прýдф.цsIIнсь.tу иJr,и 0Еред*,шяýмотi/Iу }{а оснФýангtи такt"лй л.rпt}ормаllии {эизи.теоt{оьlу пицу
{сl,f,т,екry перс0}{альньк llанных), в,г. чr.:

t фаплил}{я, имя1 *"гч*стl}о.
* ]-{}J{, ьfесял{, J{aTa i., ь{еf,г0 рOхtцsнрlя"
а ajtrpec,
r ceMer?,шOe, ct}tlt{i}Jlbl-t{)ý t{ имуш{ес]:}tеýнOе пOjлO}кениё,
Ё 0бразФЕаниs, llроф*с*гrя, д{)хФдьi nr др.

l.З. С}б*сfiе.тея"ие конфиденцl.{еLiiьt{сс]]J.i п*р()ФFIаJIьI{ых да}lны"ч не требуется ý сJtучffý
{:6frз,lтичлtв;tл*1,1я rlsp*Olia",ibныx да[-lнL,iх, & тaкiкe ý 0T}{sttI*FIl{и оfllrtело*тупньlх
i-t8P**}|&JII"r{ы,Ч jlaнHыx, Ё обlдедост,упл,lы* ;11с,гФ{{r{икF{ перЁФн&ль}{ых д8t{}.tых {в т. tf,

ýпраýOчникr"i, адресt{ые кi{игt4) в тt*.lтян r+нформаr;иOв}tФго tlбоýпеченIfя * }1иýbfi,i8}{1ifir,t)
{*]t}гjl frсия оу S,ь *кта i]*peфIdaлbн ых даfi }Ihi,ч h{fi гy т вкJIIФчатсý :

* i}зами,цлiя, L{мя) 0тчествfi"
6 г*д и ý{е{]т{} рO"х{деЕия.
о адрес и j{pyl,иe ýьелеýия.

1.4, К*нфилекциальноýть IIёрOOааJlьных данных предусматривает оfiязательлlоg }лс}лу'{е}tи*
Ёt}ГJIаСия субъ*кта n*pr-lФt{flJlbt-rb]x i{ЁlFIньж {наличие инOг0 :}ttKOF{HOft} fiснOванIfя) ва lrx
обра.боткry. Согласие rle тр*бу*тся на tlfrpaбoT,Ky jlaI.{Hblx;

* HetlfixoДИeibi.t Дj,{,ýi дOЁl]а*кil ilФчiоrjьiк fiillр;tв.fiеr:иt? сiргtiнлtзЁш]]аJls4и titэЕтовой еsя}и;
* ýкJIк}чаrФýшrх в с*бятФлhко ф;rпtлт;lлlь:_ }il},tя и 0тчеsтý0 суýъ*кта;
t ДаFtНЬ]Х Работа с кrlторыь4!t IIрсвФд}лто.ý fi Liелях исfiФлнения обрашr*нпя {залро*а)

с_vбъек,га IтерýOналь}{нх даI{нь{х, трyдовOг{-} t{ли !.1н,Oгrl дсгOвфра g t{!tý{!

ФднOкратLrсг$ flроп_чfiка в здаfiие или в иных адIал,Oгп.]ных l]Флях; обраS*тка
котЁрьiх Фсу iц*сt вjiя*т*я {je:* t:редt": тв *ýт:0мa.ri,i,:}alli{}l,

1,5. ПtэрядФк вýде}Jия гlеречяеri rтер*;оныlьньiх данн.ых сФтрудников l]OY у"гвер}кдаеlýrl
ЛФкitr{ь}lым ilKTi}I4, Осущ*от*лять *ýрабrт,х,t;_Y }r хра}tеFIие конфидеr*ш}Iальны}i даЕ}{ьш" I-1g

кнес*нFiых Е I]g,pgriфKb" з&гlреiЕаsтся.
].6, Вое раб*тники, fiостоя}{ýо работаюшI.fе в llомsшенt{ях- ý кOт*ры.к ýедется оýряfiотка
fiep*di}ý&J-Ib.F_Ib{,ч дýвt*{ьiх. д+л}t ны кý4еть д*{1у*н {р*зреlхr;llяе,ъ к р*бсл"r9 {: с$glтl}*тс,гЕy}t-liцн}"9н
*}iЛаМI4 {lеР*ОНаЛt}НЫХ Д*ННЫХ,
1.'l, Рабt}тникам, {)*уiцесттляюцим oбpat5oTrq, перЁ{_}}{irjlьньЕ, данtrlь}х, заrIреlда*т{Jя
r;**бrЦать их 1,1gap16 иJ{и гli,lсьменffо кOп.,ry fiы то ни быjIФ, есл}1 }то }{0 tsызванФ слу}к*б{-{iJй
НеОбХg:ДИп,tФСТъ}t}: а ,llаiсlк* 0{.]TitfijI$iTIT Ma,r,*pиil.;lъHbie ll0сиl]еjlи с flgрсOнfiJiы{ыiъ{Е дfi,}{ным}:I
fiез шрисмФтр€х в нсза}lертt]м il$мOrцg}lltи. Ilосле flOдгOтOвItи и передаqI4 лilкчм*т.lта в
*оt}тъiiтс,гl}i{_и * р*золюliией файзlьi чериФЕl.tк{]в и Bapl|af:ITФB дOкуNrента дOл}кi{ьl
tlеtr}*l{*сптъся fiOдгФтOвL{вI;Jиil{ их ра6*тниtсом }la l\,{аркирсвеннь{е l-ifio}rTeзl}1.

ilрOднжначен}tые дJ{я хране}[}пя ýерс*t]fi,лы{lllх j,{а}шы.х" Без *оглае{Jв&l{ия о руксfiOдI.{.г*лем
СljЁ]!'К'rуРнOГС пФлрfiздеJ]еIiия формироваriие fi Xpa}{e}{ptfi баз данлtых iKapToT*K, фаi.t;lовых
irp,x]4BoB lr дF. }, с Oдврх(аrцих колrr]iиденц иал ьны8,,ýfl н л{ IэI*, заttреiltаетýя.
1,8. 1lеРо;цача ,ш*рсsrlаjъ}{ьi.{ ,ц&нýьж д0llускеетýя только lr случаях. ycTaHOBJl*}tfiы.ч
ф*Дераlтьrтыми закс-t}{ами от 27,fi'7200{l JЪ J52-ФЗ "О ýфрсd}наJ]ьныý да}iýых" }t {}т

i}2,t]5.2006 j1!,59-фЗ "О порядкф рriссil{оT}ения обрашдtlнltй граiliдан Рrэс*ий*;к*й
СIr*Дерациll'*" дейOтвyюt_циfulи r{}!струкI{иямi-l ý0 работе со слуiкебi-]ъ]ь{}l дi}ку},fфнтаi,{и }э
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об}эаrценияlх,{}{ r,раiкцан" а 1вк}кg п0 lTиcb]\,teýH0[1ly fiФруr{sýr{к} {резолюliлtи) вьтtltестоfiIцик
дФJtнtнt}ýтных лиtt.
i.Ё. Запр*ш;аФтсý пер*дача fisр**наль}Iык ланЁlых пL} теjiýфону, фшt*у, }Jl*ктрO!rной rlоцт*
:*it иЁiij]Id){{е}{LIек{ cjlvtlaeB, ycTaйfiEjTfiH}lb{X зак0}I$дат,*j1ьýтýi}lь{ Pcf_l и деЙс:tвукrшlлlьчи
и}rструкliияh,lи гtfr раfiот* со с;tужебпыми l]оKvпаeHTaL{p{ ti *ýраtц*ния]\,{и грая{лан, ()тветы гла

}iinpocы грff;кдан и оргаr{изаltий даютоя в тOм оýъЁlrt*, который позR{,}JIяет i{* ра:}глflпа]ъ
к*нфилекtil{i'lJ1llýыs /{alt}Jb{e, за 1{f,KJltt]t]ei:lpleМ данных. ýФдOрх{аrцI4кýя ý MaT*pI,taýi*,x

зýяftитliля r.l"liи tll;опrблр{коЕ*нных в tlбrfiедос,лy{I[{ых l4с],()1{{:{иках"

].lfi" Oт*rгfiтЕЁнI{Фсть :i& з{il]_tl{х]у обрабатьл,ваеьftIх l1epc{.}Hajlblb]x да}lных вOзлагilот*я }t{I

0тветственных JTиil llOY" иазI-|Ёlliен}lых завеj{уt{}шиfuI; Фс:улlеýтвля}оIll}iх ,т&куr$ iэfrрrботq
li*;]1l|911{1py * ФliсратФрt]fl4, ё?t,&кя{е Ёiаt,iFtыg лиijа, ф*YrriЁýгЁijIяюfi{l{* *sрбот;*у l4ji}.i

, Pa}{gl-{l ý конфъ,tделtц;{адь}iых J{aI-lElыx * Дt}У. JIttшa" виF{ФЁныLi Е rr*рyшениl.i н$рм"
регулирукirtiих *{iраfiOтку и кр&нение к*l+фидел*циальных данньrх- }{gсчт,Jtи*циплр{нарt{у]t},
i}д}{}lНrlý"грл1l,ивfiу}t} и угýJIOв}Iук) Фтвýr,гств*ннOоть в *00лl]етстЕирl с зак0}{0лflт,9льоl]вOh{ }1

ве,ц{} N{сl]ý* r{н ьm{и нор м а TtrB гl ы м t { iIK d аhIи.

2" ý}*rзж;дФк t}Seeшеt!eflEt}I без*пас*l{}ст,!{ жр}r ФSрfiботк* н хрilý{ешжи
ше}}*{}н дJf ь }{ых llft It r{ыx, 0суýI*стlзлýем ых без рl *rt ш.;I ьз{} Еаt{ ж fi Ё pelt{:"l,B

*лt}"},$}rfiтItзilщши

2,1" ОSраб*тка ]liэрсФнil"тiьньiх даЕýtыкз осуý{еýт*Jjя*}{ая без !4сflоlJъз*в*.ýия срgiдстЕ
анl маТиЗацрrи. д,ол]*iна быть trргаi{r{зflваf{а 1аким образом" .+тOбы Е от}iФul€tлии к*хсдrrй
кftт*r'Oрr.ги пýрсOнflJтFrнъ{,\i д*нF].ых ý{Oн{t"lt} былсl CI{]pej{e,llиTb L,{еста хранвни.tт ма]]ериальL{ых
lltl{.laTe;let1 l]epýl}ýlajlbr{b}x да1-1л.]ых }1 у*хlа,};*вить г{Oрgч*н{r Jl!1l|, о*уtцествляюIцих обраб*тrс-v,
2.2. ГIри храFIеtп4и материr}JIьных Hocи::e;teii нецэfiходимо оФбjl}{}дать ус,"i}Oвия"
*б*спе,+ива}Ф]лие с*храЕЕФсть 1л9роOналы*ьж л&FIIль{х и l.!скл}Oч;ttФtlt}4е
HecaнKll}i0t1l{p0i}8}lНýil ;trэст,l,п к }{}tM. ЛpTriit, 0$уij"{Фс,Iвляк}Iцие tlбработку пеtr}сOrrальных
даl{Цьш S*з и*шользt]*а}шя cpёi{cтB авl,tэ&,l&тизfiцирi, доJт}к}{ы быть проtаl*фо;rпtироlt0,!{ь} Ф

фаrсLtl обрабоэкlt ип,fи ,t*pffOнfi.llb}{}rlx дil}tншх, кат*гФриях обрабатышаемых t]ерсt}}iальиых
дашнь}у-. а TaKiKe *rб о*об*ннt}стях р{ rrрал}илах выпо.|ii-iеi"{}{я TaKcli обработки,
?.З. []**6ходl{м{} обеýfiе,qивать разд{:Ji!:fil}е хрil{ен,4е rjffрооýальньiлх дit}tнь];х {.матерi,tалlьных
нtrСrзТелеit), шýработка кФторых оýуrце{:тýл.ýетýя в разJIичньrх ц8j]ях, При фrлкспт;r,ти
перЁФ}{itjlьньш лi}i{Ёьl,ч tta матЁриfi"tылI}iх н{}ýителях не доrt!*каеfiJя на сднсм матеljиilльнfit{
}Jfiс}{'ге,це разil{елцать персорIаJrьцые дЁннь[е, ttф.rtи обработкlа ]iФтOрых заведФh{rl 1{е

Ёi}sмесТ'иМь{, Для обработклr персOFrальных данýьж каждоЁt категфриl.{ дOлiкен
исl] t}ль :}овfr ,тъфя tlтле,пьныГi tll;rтериа jrьный носитель.
2.4. ilpr.r i{есOвý,{gýт!lмосl]и це.пей обработrtи ýерс$,fiЁiльных даfitlьtх, зафиксир{}J}анньш на
flДr{*&l п.{fi,т,Ёр}4rlilьн$ь,i ýdосителе" и неl]о:}мФ}кносзlt обрабr:тки 0дг1}{х ЕIеlжФна"тьных дilt]i!.{ьiх
ý'гДеjть}lФ 0т lilp,l,гl{x- зафиrtсирп.ваннь{х }{а том )tie нOси]ýjlе, дOJlяtны бьггь Ёрl{Itяl]ьl e{epbj ,1t}

ФбФсгtе'.lgни}Ф раздоJ}ьrtоГt обраýо,rки г{срсOr{а;lьi.rых даннlзlх, иокллOч;}}*ши* t}л},{tlвi]*меFJFп}е
K$lIl,tpOBaHptф иных 1]ерс0}lаль}{ых дýýtf:{ых, ffе IIt",дJIе}ка,шtи,1l pafiiTp0cTpal{eНи}t} и
}l +"-* i}t};Ib З ii Eil}iPik].
2,ý, УниrлтOrtепи* и;tи 0б*зл}l.{ив€l}{I;fе t}cýX илн ,{а,сl,и ilерсоца.т]ьFlьiх д&}If{ьiх {*олрl этtl
Д*lilуЁкается материальýым нtl*]ителсýl) лроизвOJ{ится *ш$собdrля, исtiлк}ч&к}l;iи}{
да;tьнеЙtllукТ обработку }T их перс*Ёаль!{ьl.ч данны-ч 0 сФхранениоý4 l}озм$я{llсrст}t
обработки }{Itых дilн}lьlх, зафrаксированных }Iа ]\,fа,терttilлънOь{ н{}сителе (удr::lение,
RЬlý{арЬ}ýаtтиеi. Ут<зчнен1-tе fi*рý{}}lffльtt}э{,ri д*лн_tlых пlх}tjзвOдr,rтfя rlyTeý{ *6н+влея14я ,dýil
}{Зfulfl}i*}tr{fi дахiньjх на ý{атfrриfiIьнt}ý{ HOсиT*JIФ, tt еоJrfi :}т"0 i:te догl}tgцдg7ся Te}i[tи{lecкp{&:{H

0s*б*i+}lФсlýми fu!*т*риальнOг(} нOс}tтеJrя, * пyтtsм фиксаrшtи Hil T,tiM )i(e е,tаl]ор${альнOм
;-tс}*итеI[* свед*нртЁi 0 B}tLlc!{Mыx е н}rх изьlенения.ч, пltбо fiут*м изгфт0I}л9ния t{$BФ1-0

h{ атер}l аJIьi{ого H,i}ý}.lTФjIя ý утOt itФннымi{ fi ФрýOttаль л,iы 1\4 t{ ла.нны м1.1,
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3. IТоряд*к *бесrl*llешl{я безо*r,irеш{}с,{,t{ при с16р*S*тк* ll )tp&lletilf;pI
ýI8рсOil}lJIь}tых" данньlх, {}*уrшсст,Еjiltемых с шсжO"гtьзоlrа}lке]ý,l *р*детв

itB,{T}s{ fr,rýtза II и ý{

З.l, Б*зtэiт&сц*сть ll*р+оg*ýьi{ь},ч ;{а}зньl"r; llpý l+x rэб;э*S*тк* в инф*рл**r:ql4*}i}iьJх cllсT*]!"1fx"

ýр&FIеI{I,{и ir fl*ресылке обескечrttsается с n0hdolt{bt* (}to,I,еfu{tfi з&Iдиты tlepcoнaJlb*ilriX дilшньж"
вшtкrчаюлlей ýfiеI_1р]ff-}]ьrlые Ёрfiд{:твtr зlt[ци"rы инфорлtациtl, а такil{Ф {lсгIO"т]ьзуемьrе li
lшtфtlрш*rrисitlлтФй cttc,Týýde информапл{о{{ны* тех}tолФгии.
З.], /{ошуск jlиц к обрабо,гitе {l*рЁ{}наJlьньк д&нt{ьж * иiлформащиФI"{}tьж i]иOт*е{а,ч

ФсYЩест,Вл$tе'l'Ёя Hit 0*НФýании ct}o'IEeTC,Ti]v}Ф{JJ}tX раЗрешr}IТе"fiЬi:IЫх ДOкуме}t'ТОý tТ КЛt{t'tgГt

{пirро.в*й) дсстул&.
3.З" PaStlTa с иъ*фiлрмаtl}lонныl,{} c}{cl"eý.laмi,I l]ФJI}Klta быть 0pr"aн}{:}oвa}la TaKltM образ*м.
чтФfiы 06*0шеrtи,гь сохранl{{)ýть tqоси;,*леr1 fiepcо[lajlbl;ыx д&ýных и срелс-гв зitlý}tT}эI

lrrлформациit, а- 'l,;tldiкe и*Jtjlю.}}lTb вt}::lмO}кп{}{}ть некtiнтрt}Jli4l}lф}4огt} пребыванлtя в
пLl ]\,{ *Ijl.efi ия N, { 71 L] 0НИ }:i ii Х i}ДяТс я, llt'}CTL} ро i"} Lifi ,{ jll.til,

З.4, Кtзпttlыотgрь} i.l {или) электрO;JFлы* ilа,пк}{, в KoтOpbi)i с*дернtаl,ся {tй;пы *

п{iрсонrlлгlь}{}rlмt{ дil}{ýь[N:[и" для KaН{liol",$ l]OJlьзOва"геля lli}Jl}KFtы бы,гь :tаtцищены
i{ндивr{дчальнь]пdlt парФляfi,tи достуша" сOстOящими и:] пIести и боле* с}:{мвO.пов,

},5. Pa{icrт& на Kоb{Ilb}Oтepax с: t]*рсг}}l&лытымн данныь{ш fiез rтаролей itoc,ryl"rii liлpr tlод
чуiкимрl lтлlt Фбrr1lrпци (оJttлнаковымrr) flарOJlямIа, а Taкilt* перgсьшка пepeoнajlbF{blx j{&}t}{ых

бе:з lr*lтt-эльзOва}{ия с{lецt{альньж средств зgшlиlы по *ёпtедос,ryпным сýтяь{ связи, в т, ч.

*tэтrt Р{нтерi{е,г" з&l]решсlеlся,
З.S" Гlри *бработке пf,lрýOнаJ}ьньlх д&}{tiых в информацi{t}нньж tистеll,tах ýоль:tоt}аг*ляь4}l
jlо;{}к}{Ф бьrrь обесгtечеf{о: I]спФльзOва}{иs iiр*лfiазF{аченных дjtя }T{iго резделов (ка:;:алог*в}
rtФсlттелей ииtfiорпяаr_lltи, вýтрO*tlньiх в T,Oxl{r{LIflcKи.e средс]:l]а" иJIlt c,be]\,!f{bix меркпрова{,Iных
it*с.иttэлuЙi Figдфfiуiцýi{}iii фи:зirч**кtrгtt вrэз:-]*itс,увi*я ýа T,*xili}iliei]KЁti i]pijji{.rTT:t8

i}втоматрiзированной обраSоткlr тrерсоt{&ль}{ьlх д{аЕl ых" в результате кtrlорOгt} lqoltteT,бbiTb
ýарyш{е}tо их фунrсшиO}tироts&ыиФ: пOстOян}.{0е ltсt]оilьзоваi:{ие &н1]4вирy*лtого оýе*гlеч*нilя
*ля обнаруi}кfiния з&рах(*}ll{ых фiгiiлtlв и н*за,медJlrl]]елькФе в,OЁс,га}*OЕJ]е}{}Iе I{*рOФш{lJtьньгк

даЕr{ых, rurсiдифццllрOв&нных иJtи ул"ItttлlоженЁ!ы.ч всJIедствие несанкционирOеа}{}tt]l,{J

дOст,Yfi{i к ние{; нед{}r{уr_tiеfiI.i* несаlэýi,{}{t} {14рёýа}{}i{}Iý ýъi}{Фg& дз ý{}}4*}ц€нt]9й, !,стlзsлtlвкл.т }{

Ёt}дt{люr{ения обору,шс}ванрля, а так}ке yilаJlе}{ия: t t{стаJ}J-rяцрtt }!л}{ HacтptlйKta прс}греме,нOгt}
о{l*спс.tенртя.
З.7, Гiри обр*боrке персOilальtilэtх ,цill{ных в инф*рtli}ýJиt][t}lыý 0иgтфмах разрабо,г{I},{ки 

,r,J

адмI"{R}IЁт]ратL}}-}ь{ систеп,т дOлiк}lы *беспеч},i}а,гь: обуче}lрtе лI4{1, i.rcmtт.I1bзy}oltiиx 0pejls,l]Iзa

зr11l1i{]ъ{ lлзфtlр,малtliрt, {1рим*л{яеý{,ые в инфср,чrацl,Iо_Fiных cllcTeмilx. пpal}[.Ijltlм ра6lrты с
ý{шми; yqет "тlиц, дCIттylJlcнHbTx к ра.fi'оте о пер*OыаJтьным}l данriь{е,{рl в инфtiрмал]рItrl;ных
*,}i{}]]eмax, {lpi}ý и паро;rей дOсryла; уqет irрi{h{*I{яеýfых срOд*тý заtцитьi лrilфOрм;iцлtt,t,

экýп.rrуатационноii 14 тсхн},{1леск*й документации к ним. контрOýь за соблrодениеý{ yс;r*врlЙ

iаЁllоJiьзt}tstl{t}{я средgтв зtlлщи]]rl trн{rорiл,lации, ilредусмt},греt}ных экс1],ч/аl?циtlнrлой }J

техницеокrrй ;цtlкумснr,ацией; 0писашие оистеь,lы заш{иты пер00}{i};lьных i{анýьж,
3,8. СJп*шшфп.lе{:ки* тре5оваttия к заuiите fтЕрЁO}t{tльньliх дан}{ых ý 0тдельýь],ч
аýл,Фft{атр]:}l{рt}в&}Iнlэlх 0ист*м&х уOтitнаRJII4вi}юl,ся инструкl{ияl\4и tlt} их }iLrг{i}льi}Фвflн{{tt} ,d

:}ксгilцiат;}ции.
3.ý, Раб*тлrикlr flOY и J,Iиtl&, t}ыпOJлняft}ш{tlе рабФIы t]ф jtrtil,оBCIpab.t ,J Kоl{TpaitTaýf} иь{Ёlfllц!а*

о,t}{{}шglл}-{ý к оfiработке пероснальньж д*}Iнь;х} jJол}кны бьгrь оittа,кOь{леt*ы с i-{пcL:pyKчr,leii
п*д росг{и{Jь,
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